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Inledning

Syftet med dessa riktlinjer ar att ge dig en inblick i vad det innebér att utfora ett
examensarbete pa IEL, bade vad det géller formella krav och hur sjélva processen
gar till. Med examensarbete avses i dessa riktlinjer de sjilvstdndiga arbeten som
utfors i slutet av ndgot utbildningsprogram vid LiTH. Vi anvander har genomgéaende
benamningen examensarbete oberoende av om det ror sig om ett examensarbete pa
master (30hp)- eller kandidatniva (16hp).

Riktlinjerna giller inte for de kandidatarbeten som utfoérs inom
ramarna for Civilingenjorsprogrammen.
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Ambitionen ar att har kortfattat presentera vad du bor kanna till om att utfora
examensarbete pa IEL Det dr framst tva killor som 16pande hanvisas i dessa
anvisningar. Det dr dels IEIs egna sida for examensarbeten pa TekFak som hittas pa
(https: //www.iei.liu.se/student/exjobb?l=sv). Den sidan refereras till som IEIs
sida. Det ar dels informationen kring kursplaner och generella bestimmelser som
finns pa LiTHs samlade studieinformation som hittas pé (https://liu.se/studieinfo).
De sidorna refereras till som Studieinfo. Dessutom har LiTH en egen sida for
examensarbeten pa (https://www.lith.liu.se/examensarbete/examensarbete?l=sv)
och den refereras till som LiTHs sida.

De specifika rutinerna skiljer sig &t en del beroende pé vilken avdelning som
hanterar examensarbetet. Utover dessa IEI-6vergripande riktlinjer finns darfor en
del specifik information, som du hittar pa IEIs sida samt till viss del dven hos olika
avdelningar. Dér finns ocksé en del anvindbara lankar och tips. Dessutom ar det
forstas viktigt att kanna till de formella kraven och regelverket pa Studieinfo.

Innan vi fortsitter behover nagra begrepp redas ut. Alla examensarbeten utfors
inom ett huvudomrade. Ofta heter huvudomradet nagot som léter som sjilva
utbildningsprogrammets namn. Vilka huvudomréaden som éar tilldtna inom
respektive utbildningsprogram framgar av programmets utbildningsplan.
Huvudomrédet ar kopplat till en profil som ldses i slutet av programmet. Profilens
namn ar narmare kopplat till vad profilen handlar om. En profils obligatoriska
kurser ges oftast av en avdelning inom ett utbildningsomrade. En avdelning
kan ha flera utbildningsomraden. Notera att vissa huvudomraden, profiler,
avdelningar inom IEI och utbildningsomraden har ssmma namn men betyder olika
saker.

Vad ar ett examensarbete?

Ett examensarbete ir ett sjidlvstindigt arbete i form av en kurs som
representerar en djupare specialisering inom det huvudomrade man valt som
fordjupning i sina studier. Kurserna ir huvudomradesspecifika. Syftet med
examensarbetet samt universitetets krav framgar av kursplanen for den typ av
examensarbete man avser att genomfora, till exempel finns en generell kursplan for
alla TQxx33-exjobb. For ett examensarbete (30hp) inom ett CivIing-program inom
huvudomrédet Maskinteknik ar till exempel kurskoden TQMT33. Kursplanerna
hittar du pa Studieinfo.

I de fall examensarbetet utfors med en extern uppdragsgivare, ar det viktigt att
komma ihag att man maéste tillgodose savil dennes som universitetets krav pa
examensarbetet. Varje examensarbete tilldelas en handledare fran IEI, som stottar
och végleder under hela processen, samt en examinator, som ar den som star for det
slutgiltiga godkdnnandet av examensarbetet.


https://www.iei.liu.se/student/exjobb?l=sv
https://liu.se/studieinfo
https://www.lith.liu.se/examensarbete/examensarbete?l=sv
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Forutom det egna projektet, med tillhérande rapport och framlaggning innehéller
kursen tre andra delar: Auskultationer, Opposition samt Reflektion.

16 hp 30 hp
UPG1 | Planeringsrapport, halvtidskontroll, skriftlig | U,G | 14 hp 28 hp
rapport, framlaggning samt reflektions-

dokument
OPPO | Opposition U,G |15hp |15hp
AUSK | Tre auskultationer D o.5hp | o.5hp

(Kalla: Studieinfo)

For att kunna godkiannas i Ladok pa ndgot av momenten maste ni vara
registrerade pa kursen examensarbete (se Krav for att bli godkdnd pa
kursen Examensarbete nedan).

Auskultation

Auskultation innebar nirvaro vid framlidggningar pa samma akademiska niva (eller
hogre) som man sjdlv skriver sitt examensarbete pa. Med hogre innebéar det att man
dven kan ga och lyssna pa lic-framlaggningar och doktorsdisputationer.
Auskultation gors med fordel innan man paborjar sitt eget examensarbete. Vissa
krav maste vara uppfyllda for att man ska fa auskultera'. Observera att
auskultationerna maste vara genomforda innan den egna
framléiggningen respektive den opposition man gor pa ett annat
examensarbete. Det krivs 3 auskultationer for ett examensarbete pa 30 hp och 2
auskultationer for ett examensarbete pa 16 hp. Auskultationerna rapporteras in pa
kurskoden TEXCIV eller TEXJOB.

Opposition

En opposition ska genomforas pé ett examensarbete pa samma akademiska niva
som man sjalv skriver sitt examensarbete. Hur oppositionen gar till styrs av
examensarbetesprocessen pa den avdelning dar det aktuella examensarbetet utfors.
Det dar examinatorn for det examensarbete ni opponerar pa som bedémer
lampligheten hos opponenter och om oppositionen ar tillrackligt val utférd. Se med
fordel Checklista for examensarbete som ar tillgidnglig pa IEIs sida for, samt
generella bestimmelser for examensarbete pa Studieinfo for tips om hur du kan
lagga upp din opponering.

1 Se den generella kursplanen for det examensarbete du avser gora i Studieinfo for information
om krav fér tilltrade till auskultation.
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Reflektion

Examensarbetet ska séttas i relation till utbildningen genom att du skriver ett
reflektionsdokument. Kraven pé detta dokument framgar av examensarbetets
kursplan pa Studieinfo och innebar kortfattat att du ska reflektera 6ver:
e Hur ditt examensarbete relaterar till malen for ditt utbildningsprogram
e Det egna arbetet under examensarbetet (planering, genomforande,
rapportskrivning, samarbete med kollega)
e Amnesinnehall, kunskap och firdigheter som varit till mest nytta for
examensarbetets genomférande
o Sadant du forvarvat tidigare under utbildningen
o Sadant du kompletterat med under examensarbetets gang

Reflektionsdokumentet skrivs individuellt och ska omfatta max 4 A4-sidor och
skickas till examinatorn i PDF-format. Inkludera namn, personnummer eller LiU-
ID i dokumentet. Fér mer information kring reflektionen, se Studieinfo.

Krav for att bli godkdnd pa kursen Examensarbete

Foljande kravs for att ni ska bli godkénda pa kursen Examensarbete som helhet:

e Registrering i Ladok pa kursen TQXX33 Examensarbete (olika kurskoder
beroende pa program, amnesomrade mm).

e Det egna examensarbetet godként, saval skriftlig rapport som muntlig
framléggning.

¢ Rapporten inldmnad till institutionen som PDF-fil. Du sjélv ansvarar for att
den blir publicerad. Se Elektronisk publicering nedan.

¢ Reflektionsdokument godkant.

¢ Godkind opposition pa annat examensarbete.

e Auskultation (narvaro) vid minst tre2 andra framlaggningar. Ska vara utfort
innan den egna framliaggningen respektive oppositionen. Auskultationerna
registreras pa en sarskild kod i Ladok (till exempel TEXCIV for
civilingenjorsstudenter)3.

Nar alla moment ar klara kommer IEI att rapportera in er i Ladok som godkanda.

Vad kravs for att fa géra examensarbetet vid IEI?

LiTHs allménna krav ar foljande:
o Ett visst antal studiepoéng ska vara avklarade pa programmet nir
examensarbetet paborjas. For till exempel civilingenjorsutbildningar kravs
240 hp avklarade inom programmet. Studieviagledningen granskar om

2 Tre auskultationer kravs for 30hp-exjobb. Se kursplan i Studieinfo for information om andra
examensarbeten.

3 Normalt sett ska ni bli registrerade pa denna kod automatiskt, men kolla garna i Ladok att sa ar
fallet.
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kraven ar uppfyllda och gor kursanmalan till kurskoden for aktuellt
examensarbete. Du maste sjilv registrera dig. Observera att dessa krav
galler dven for att fa paborja opposition pa annat examensarbete.

Dessutom galler att:

¢ Examensarbetarna ska ha last en majoritet av de kurser som ir relevanta for
det aktuella examensarbetet. Ofta innebér det merparten av de kurser som
ges av den avdelning dar du vill gora examensarbetet. En individuell
provning av forkunskaperna i férhallande till uppgiften gors darfor alltid.

e Forutom dmneskunskap maste studenterna ocksa ha tillracklig kunskap i
metodiskt utredningsarbete. Dessa krav specificeras och granskas av
respektive avdelning/damnesomréade pa IEL. Du kan alltsa inte gora
examensarbete inom ett omrade som du inte sjélv har tillrickligt
med forkunskaper inom.

Om examensarbetet hamnar i granslandet mellan tva avdelningars
specialkompetens ska examensarbetarnas forkunskaper tillsammans tacka in bada
amnenas kurser. Hir gors en bedomning fran fall till fall.

Innan examensarbetet paborjas

De flesta examensarbeten pa IEI utfors av tva studenter tillsammans. Positiva
erfarenheter av detta ar att det ar betydligt lattare att uppna tillrackligt hog kvalitet
pa examensarbetet nir man kan generera idéer tillsammans, kritiskt granska
varandras asikter mm. Om ni inte sjédlva hittar en lamplig person att arbeta med,
kan vi ofta hjalpa till, férutsatt att ni anmalt er for att examensarbeta inom ett visst
omrade.

Nir ni bestdmt er for att utfora ert examensarbete pa IEI vill vi att ni talar om det
for oss, genom att fylla i en anmaélan i vart administrativa system WExUpp (se
IEIs sida) dir ni bland annat anger inom vilket imnesomrade ni vill utfora ert
examensarbete4.

e For examensarbeten inom de flesta teknikomraden racker det att detta gors
nar ni har ett konkret exjobbs-forslag som ni diskuterat med nagon pa
avdelningen.

¢ Inom managementomréadena eller teknikomradet
maskinkonstruktion/produktutveckling vill vi ha anmailan redan nér ni vet
inom vilket amnesomrade ni vill utfora ert examensarbete inom - anméalan
kompletteras sedan med uppgift om konkret forslag mm.

Er anmilan och forslag pa examensarbete slussas till respektive avdelning, dar en
bedomning gors om uppgiften ar lamplig som examensarbete inom avdelningen

4 Observera att om du gar utbildningsprogrammet Industriell ekonomi, sa ar det inte samma sak
som att du ska gora exjobb inom utbildningsomradet Industriell ekonomi.

5
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samt om den verkar vara lagom omfattande. Vi maste alltsa fran IEI godkinna
examensarbetet innan ni kan sétta igang.

For att ni ska bli anmaélda i Ladok pa examensarbetet maste du fylla i Anmdalan till
examensarbete, en 1ank hittar du pa IEIs sida eller via lank pa LiTHs studentsidor.

Nar du fyllt i den kontrollerar studievigledningen att du uppfyller de generella
tilltradeskraven for kursen examensarbete. Darefter kontrolleras pa IEI att du
uppfyller de sirskilda forkunskaperna som kravas for ett examensarbete inom ett
visst omrade. Uppfyller du bada kraven blir du sedan anmald till kursen
examensarbete och du maste sjialv sedan registrera dig pa kurskoden i Ladok.

Nar ni bestamt er for en viss uppgift som vi har godkant kommer vi att utse
handledare och examinator. Vilka det blir beror framst pa hur olika larare ar
belagda med arbete, samt pa den specialkompetens de besitter. I magjligaste mén
forsoker vi ocksa tillgodose de eventuella onskemal ni sjdlva har. S& snart ni fatt en
handledare tar ni kontakt med handledaren for att gora upp detaljplaneringen.

Vi rekommenderar att ni borjar auskultera (narvara vid framlaggningar) innan ni
paborjar ert examensarbete, eftersom auskultationerna hjélper till att ge en bra
grund infor saval ert eget arbete som infor oppositionen.

Praktiska detaljer, som fragor om hjalp med boende, eventuell ersiattning for
examensarbetet mm gor ni upp i samrad med uppdragsgivaren, utan inblandning
fran IEI. Om examensarbetet ska utféras utomlands, tink da pa atti god
tid kolla vad som giller angaende forsikring, visum mm.

Sjdlva genomforandet av examensarbetet

I foljande stycken beskrivs arbetsprocessen for ett 30 hp examensarbete i grova
drag. Detta ar inte en exakt mall, utan planeringen av just ert examensarbete gor ni i
samrad med handledaren, examinatorn och i forekommande fall opponenterna
utefter de rutiner som tillimpas inom avdelningen som examensarbetet handleds
fran.

1. Efter 1till 4 veckors arbete l1dmnas en planeringsrapport in till
handledaren. (Aven 16 hp examensarbeten ska inledas med en
planeringsrapport men dar bor den ldimnas in redan forsta veckan.) I detta
skede brukar man ha fatt en battre inblick i problemsituationen, varfor
rapporten minst ska innehalla en beskrivning av problembakgrunden, ett
syfte samt en grov tidsplan for arbetet.

2. De forsta veckorna handlar huvudsakligen om att sitta sig in i uppgiften
bade praktiskt och vetenskapligt. De kommande veckorna fram till
halvtidsrapporten (ca 10 veckor = halva tiden) handlar om att precisera
uppgiften. Detta arbete utmynnar i en halvtidsrapport, som innehéaller en
beskrivning av relevanta delar av verksamheten, en referensram, en
grundlig diskussion som leder fram till en preciserad uppgift (vad, vilka
delproblem och fragestéllningar, som ska behandlas i arbetet),

6
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avgrdnsningar, en metodbeskrivning (dvs. hur detta ska utféras), samt en
tidsplan for det fortsatta arbetet. Handledaren och examinatorn granskar
rapporten och ger synpunkter pa arbetet, och kan stilla krav pa
kompletteringar och justeringar innan halvtidsrapporten godkanns.
Examinatorn kan ocksa gora bedomningen att en omstart av
examensarbetet kravs om kvaliteten pa arbetet ar for 1ag. Observera att
ocksa uppdragsgivaren ska godkidnna arbetets uppliagg. — For
examensarbeten inom vissa managementomraden diskuteras
halvtidsrapporten vid ett obligatoriskt planeringsseminarium, dar saval
opponenter som handledare och/eller examinator deltars. (For 16 hp
examensarbeten finns normalt inget krav pa halvtidsredovisning.)

3. Under det foljande arbetet ska handledaren kontinuerligt informeras om
hur arbetet framskrider och vid behov komma med konstruktiv kritik och
synpunkter. Minst tva veckor innan planerad framlaggning av
examensarbetet lamnar ni in en prelimindr slutrapport, som ska vara ett i
stora drag fardigt examensarbete, sd pass genomarbetat att endast vissa
mindre kompletteringar och justeringar kan behovas, men att arbetet som
helhet kan bedémas pé ett bra sitt. Innan tid for framlidggning definitivt kan
faststillas méste examinatorn godkinna att arbetet haller tillracklig niva for
att slappas upp till framlaggning. — For examensarbeten inom vissa av
managementomrddena hélls ett obligatoriskt slutseminarium, dar saval
examinator, handledare som opponenter deltar.

4. Framldggningen ar offentlig, dvs alla ar vilkomna. Vid detta tillfalle
presenterar ni ert arbete, och opponenterna genomfor en opposition.
Framldggning sker vid universitetet under terminstid, nar universitetet har
ordinarie verksamhet. Savil examinator, handledare som opponenter ska ha
en aktuell version av rapporten senast tva veckor innan framlaggningen.

5. Slutversionen av examensarbetet ska lamnas in till examinatorn senast tio
arbetsdagar efter framlaggningen.

Hur och nir avrapporteringen till uppdragsgivaren sker gors upp mellan er och
uppdragsgivaren.

Examensarbete som genomfors utomlands

D& examensarbetet utfors utomlands kan det ibland vara svart att félja den process
som beskrivs ovan, sérskilt i de fall d& opponenterna ska vara delaktiga under
processen. De avstimningar som gors far i dessa fall goras pé distans. Det ar dock
viktigt att gora en ordentlig avstimning med handledaren innan ni reser ivag.
Senast i samband med att den preliminiira slutrapporten liimnas in
maste ni vara tillbaka i Sverige.

5 Opponenter ska i dessa fall alltsa finnas redan i inledningen av examensarbetet. Med hjalp av
inkomna exjobbsanmalningar kan vi ofta hjalpa till att formedla opponenter.

7
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Avslutandet av examensarbetet

Nir examinator bedomer att examensarbetet ar fardigt for framlaggning kontaktar
handledaren IEIs ansvariga administrator. De hjélper da till med f6ljande:
¢ Bokning av lokal for framlaggningen
e ISRN-/ examensarbetsnummer
e Annonsering av framliggningen pa IEIs hemsida
For att detta ska ske kravs att:
¢ Examinatorn har meddelat IEIs ansvariga administrator att ert
examensarbete ar klart for framliaggning, och nar framlaggning ska
genomforas.
o Nimeddelar exakt titel, pa svenska (om rapporten ar pa svenska) och pa
engelska.

Examinator har vanligtvis godkant en prelimindr version av examensarbetet innan
framlaggningen. Normalt delges opponenterna den versionen av rapporten att
opponera pa, redan tva veckor innan framlaggningen. En vecka innan
framlaggningen ska opponenterna kontakta examinatorn och tillsammans ga
igenom opponeringen. Notera att om alla inblandade i framlaggningen kommer
overens, kan avsteg till denna tidplan goras, men aldrig senare an att tre dagar
innan framlaggningen ska den preliminéra och godkanda rapporten vara
examinator, handledare och opponenter tillhanda.

Senast tio arbetsdagar efter framlaggningen ska den slutgiltiga versionen av
examensarbetet skickas in som PDF-fil till examinatorn. Da ska ocksa
reflektionsdokumentet vara inlamnat som PDF-fil till examinatorn. Om inte den
slutgiltiga versionen av examensarbetet och reflektionsdokumentet skickas in i tid,
maste framlaggningen goras om vid ett senare tillfille. Elektronisk publicering via
Electronic Press ska ocksé vara forberedd.

Elektronisk publicering

I enlighet med LiUs policy, dr IEIs intention att alla examensarbeten ska publiceras
elektroniskt pa Linkoping University Electronic Press (e-press). Det ar dock alltid
forfattarna som beslutar om deras verk far publiceras pa e-press. For att godkdnna
e-publicering ska ni darfor fylla i en publiceringséverenskommelse som finns pa
IEIs sida. Ifylld och underskriven blankett lamnas till handlaggare for
examensarbete pa IEL Observera att ni alltid ska sdkerstdlla att uppdragsgivaren
dr med pa att examensarbetet e-publiceras. Ni lagger upp examensarbetet pa e-
press enligt anvisningarna. Nar ni lagt fram ert examensarbete och rapporten ar
inlamnad, ser IEI till att e-publiceringen verkstalls.

Konfidentiella examensarbeten

Den fardiga rapporten omfattas av offentlighetsprincipen. Examensarbeten ar en
offentlig handling och darfor far inte examensarbeten som ar foretagshemliga
paborjas. I undantagsfall kan uppdragsgivaren 6nska att rapporten behandlas

8
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konfidentiellt pa grund av att den innehéller kanslig information. Uppdragsgivaren
ska da snarast mojligt, i god tid innan framléiggningen, skriftligen ansoka om
detta hos IEIs prefekt. Aven konfidentiella examensarbeten ska dock
ldmnas in till IET som PDF-fil.
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Bilaga

Att starta ett examensarbete vid IEl

Foljande punkter kan utfors parallellt eller sekventiellt utan inbérdes ordning, utom
den sista punkten som endast utfors da ett intressant uppdrag finns.

¢ Anmiil dig i WExUpp
https://www.ida.liu.se/wexupp/
Om du vet att du kommer att utféra ett examensarbete, men inte med vem,
hur eller var, ar det dnda bra for IEI att veta om att du planerar for att starta
ett visst datum. Anmailan i WExUpp ar kopplad till avdelning eller
amnesomrade.

¢ Anmiil dig till kursen TQXX33
https://www.lith.liu.se/for-studenter/anmalan-till-exjobb
Anmilan dr oberoende av vad du ska gora men en anmailan ar avgorande for
att fa handledare och examinator. Din anmaélan gar igenom om du klarar
sparrkraven for att fa genomfora examensarbete inom ditt huvudomrade.
Godkand anmalan skickas till avdelningens studierektor eller ansvarig for
examensarbeten som dven gor en lokal kontroll av forkunskapskrav pa
kurser.

¢ Leta pa ett intressant uppdrag
En del foretag erbjuder examensarbeten pa sina hemsidor. Ibland har
avdelningen forskningsnira examensarbeten. Det hander ocksa att
studenten har ett eget intresse och skapar ett uppdrag kring detta.

¢ Kontrollera med studierektor eller ansvarig for examensarbeten
Alla uppdrag méste godkidnnas av LiTH. Prata med studierektor eller
ansvarig for examensarbeten pa den avdelning dar du kommer att
genomfora ditt examensarbete.

Om alla punkter ovan har passerats kommer avdelningens studierektor eller
ansvarig for examensarbeten tilldela dig en examinator och handledare och
examensarbetet kan starta.
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